MODULO OFFICE POWER POINT

Moédulo para trabajar con Microsoft Office Power Point.

Trabajando con el modulo

1. Iral menu “Mods” y abrir el médulo “Office PowerPoint”:

[@ Office PowerPoint v
[ Nueva presentaciin @
[ Abrir presentaciin @
ﬂ~ Guardar presentacidn @
[ Insertar diapositiva @
ﬂ'- Escribir en presentacidn &
[ Cerrar presentacicn @

(| Agregar imagen ©

2. Para crear una nueva presentacion, hacer click en “ Nueva presentacion”.

Robot: RocketBot

@ Nueva presentacion @ Office PowerPoint J\ ‘ == o

@ Crea un nueva presentacién Power Point

Agregar Comando

3. Para abrir una nueva presentacioén, hacer click en “Abrir presentacion” y
completar el siguiente campo:
e Archivo: Ruta del archivo .pptx a abrir



Robot: RocketBot X
@ Abrir presentacién @ Office PowerPoint f\ iR

@ Abre una presentacion Power Point

Archivo:

archivo.pptx Buscar

Seleccione el archivo de Power Point para abrir

Agregar Comando

4. Para guardar la presentacion, hacer click en “Guardar presentaciéon” y completar lo
siguiente:
e Guardar archivo: Ruta y nombre donde se guardara la presentacion

Robot: RocketBot x

@ Guardar presentacién Office PowerPoint ANEgB &

© Guarda el presentacion Power Point abierto

Guardar archivo

archivo.pptx Buscar

Agregar Comando

5. Parainsertar una nueva diapositiva, hacer click en “Insertar diapositiva”, y
seleccionar el tipo de diapositiva
Descripcion:

Titulo: Se crea un cuadro de titulo

Subtitulo: Se crea un cuadro de subtitulo

Contenido: Se crea un cuadro para agregar vifietas

Texto: Se creara un campo para anadir texto

Blanco: Se creara una diapositiva en blanco

Imagen: Se crea un cuadro de imagen



Robot: RocketBot

@ Insertar diapositiva @ Office PowerPoint <q5 gE &

@ Inserta una nueva diapositiva a la presentacién

Tipo

Blanco

Agregar Comando

6. Para escribir en una diapositiva, hacer click en “Escribir en presentacion”, y
completar lo siguiente:

e Escriba texto: Texto que se quiere enviar
e Tipo de texto: Puede ser titulo, contenido, texto o subtitulo
e Tamano de fuente
e Alineacion
e Negrita, cursiva y subrayado.
Robot: RocketBot X
@ Escribir en presentacion Office PowerPoint f\ ' == W

@ Escribe en una presentacién Power Point.

Escriba texto

Lorem ipsum text

Separe cada parrafo conn

Tipo de texto Tamafno de fuente Alineacién

Texto v 12 v Centrado v
Negrita Cursiva Subrayar

Si b No w Mo o

Agregar Comando




7. Para cerrar una presentacién para eliminarla de la memoria y poder crear una nueva,
hacer click en “Cerrar presentacion”.

Robot: RocketBot X

@ Cerrar presentacién @ Office PowerPoint X I s

@ Cierra la presentacion que se esta ejecutando

Agregar Comando

8. Para agregar una imagen, hacer click en “Agregar imagen”, y completar los
siguientes datos:
e Ruta de la imagen: Ruta de la imagen que se quiere subir
e Posiciéon: Margen en pixeles desde arriba y a la izquierda.
e Alto: Alto al cual se desea escalar la imagen.
Nota: Posicién y Alto, no son validos para el tipo de diapositiva titulo con texto. Para este
tipo de diapositivas, la imagen se agrega en el campo imagen y en tamafio real

Robot: RocketBot
@ Agregar imagen @ Office PowerPoint f\ Y g

@ Agrega una imagen a la presentacién

Ruta de la imagen

imagen.jpg Buscar

Posicién
2,.4.5 5

Escribir: Arriba, lzquierda La imagen mantendra las proporciones.

Agregar Comando




9. Para agregar cuadros de texto, hacer click en “Agregar cuadro de texto”, deberas
completar los siguientes campos.
o Texto: Texto que quieres escribir
e Posicidon: Posicion en pixeles donde se posicionara el texto.
e Dimensiones: Ancho y alto del cuadro de texto

Robot: RocketBot X

@ Agregar cuadro de texto @ Office PowerPoint Y 1 .

@ Agrega un cuadro de texto 3 la presentacion

Texto
lorem ipsum

Posicion Dimensiones
XY ancho, alto

Agregar Comando




